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Über das Menü auf der Startseite ge-
langen Sie über 

Vereinsdaten – Funktionärsdaten 

auf eine Übersicht der für Ihren Verein 
hinterlegten Funktionäre.

In der Übersicht der bereits hinterlegten 
Funktionärsdaten sehen Sie standard-
mäßig die folgenden Informationen: 

Details | Funktion | Person | Organisa-
tion | Beginn | Ende der Tätigkeit.

Über den Punkt Funktionärsdaten 
bearbeiten, gelangen Sie in eine An-
fragemaske, über welche Sie Funk-
tionsänderungen an Ihren Kreis- oder 
Stadtsportbund übermitteln können.

Im ersten Schritt erhalten Sie eine  
Übersicht der aktuell hinterlegten  
Funktionäre. Hier sollten alle im  
Vereinsregister eingetragenen,  
vertretungsberechtigten Personen 
eines Vereins aufgelistet werden.

Über den Menüpunkt Kontaktdaten 
bearbeiten können Sie für jeden 
Funktionär Adress- und Kontaktdaten 
bearbeiten. Es muss entweder eine  
E-Mail-Adresse oder eine Telefon- 
nummer eingetragen werden.
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Über den Punkt Neuer Funktionär ge-
langen Sie zur Eingabemaske, in der Sie 
die Stammdaten eines neuen Funktio-
närs eintragen oder einer bereits vor-
handenen Person eine neue Funktion 
zuordnen können

Neben Adress-, Telefon- und E-Mail-
Kontaktdaten können Sie hier den 
Status zur Vertretungsberechtigung 
für diese Person laut Vereinsregister 
festlegen.

Nach der vollständigen Eingabe der 
Daten gelangen Sie mit einem Klick auf 
OK zurück zur Übersicht.   

Mit einem Klick auf Weiter gelangen 
Sie zu einer kurzen Abfrage von 
Kontaktinformationen für eventuelle 
Rückfragen.

Abschließend klicken Sie auf Versenden, 
um die Änderungen zu Ihrem Kreis- 
oder Stadtsportbund zu übertragen.
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